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HACIENDA SEPULVEDA
AVISO DE PRIVACIDAD PERSONAL.

El presente aviso de privacidad se da a conocer con apego a lo establecido en los
articulos 16y 17 de la Ley Federal de Proteccién de Datos Personales en Posesién de los
Particulares, ordenamiento legal que tiene la finalidad de regular el tratamiento
legitimo de los datos aludidos, controlando e informando a efecto de garantizar la
privacidad y el derecho a la autodeterminacién informativa de las personas.

En atencién a lo dispuesto por la Ley Federal de Proteccién de Datos Personales en
Posesion de los Particulares, en el presente aviso se entenderd por:

1. Aviso de Privacidad: Documento fisico, electrénico o en cualquier otro formato
generado por el responsable que es puesto a disposicion del titular, previo al
tratamiento de sus datos personales, de conformidad con el articulo 15 de la
presente Ley.

2. Bases de Datos: El conjunto ordenado de datos personales referentes a una
persona identificada o identificable.

3. Datos Personales: Cualquier informacién concerniente a una persona fisica
identificada o identificable.

4. Datos Personales Sensibles: Aquellos datos personales que afecten a la esfera

mds intima de su titular, o cuya utilizacién indebida pueda dar origen a

discriminacién o conlleve un riesgo grave para éste. En particular, se consideran

sensibles aquellos que puedan revelar aspectos como origen racial o étnico, estado

de salud presente y futuro, informacién genética, creencias religiosas, filoséficas y

morales, afiliacién sindical, opiniones politicas, preferencia sexual.

Instituto: Instituto Federal de Acceso a la Informacién y Proteccién de Datos.

Ley: Ley Federal de Proteccién de Datos Personales en Posesién de los Particulares.

Reglamento: Reglamento de la Ley Federal de Protecciéon de Datos Personales en

Posesion de los Particulares.

8. Responsable: Persona fisica o moral de cardcter privado que decide sobre el
tratamiento de datos personales.

9. Titular: La persona fisica a quien corresponden los datos personales.

10. Derechos ARCO: Derecho de acceso, rectificacion, cancelacién y oposicion.

Nowu

Hostal Hacienda Sepllveda, S.A. de C.\V. (Hacienda Sepilveda) con domicilio en
Carretera Lagos-El Puesto #3132, Cédigo Postal 47515, Lagos de Moreno, Jalisco,
Meéxico, es responsable del tratamiento de sus datos personales, del uso que se le dé a
los mismos y de su proteccion.

Hacienda Sepdlveda recaba, utiliza, almacena, transmite o transfiere sus datos
personales, en la medida en que la Ley lo permite, para cumplir con las obligaciones
derivadas de la relacién laboral que se tiene con la misma, asi como para la
administracién del personal para la elaboracién de expedientes de empleados,
expedientes médicos, administracion de némina, pago de beneficios, salarios y
prestaciones, bonos, reembolsos, pensiones, seguros, elaboracién de directorio de la
empresa, asignar herramientas de trabajo, asegurar el cumplimiento de las
obligaciones de confidencialidad, para verificar referencias personales y laborales,
contactar a sus familiares, dependientes econémicos y/o beneficiarios en caso de
emergencia. De igual forma se podrd hacer uso de sus datos personales para otras
finalidades siempre y cuando dichas finalidades sean necesarias para la relacién laboral
que se tienen o se pudieran tener con la institucién.

Para las finalidades senaladas en el presente aviso de privacidad, podemos recabar sus
datos personales de distintas formas:

1. Cuando usted nos los proporciona directamente.
2. Cuando visita nuestro sitio de Internet o utiliza nuestros servicios en linea.



3. Cuando obtenemos informacién a tra@e otras fuentes que estdn permitidas por
la Ley.

4. Cuando presenta solicitud degnpleam ertregediiggtamente su Curriculum Vitae en
nuestras instalaciones. HOTEL & SPA

Hacienda Sepulveda podrd recabar y en su caso, tratar los datos personales con base
en la relacién que con el empleado exista como lo son: Nombre completo; copia de
identificacion oficial con fotografia ya sea pasaporte, credencial de elector, cédula
profesional; edad; fecha de nacimiento; copia de acta de nacimiento; domicilio; copia
de comprobante de domicilio como el recibo de luz, teléfono, predial, etc.; copia de
cartilla militar liberada (en caso de ser aplicable); estado civil; copia del acta de
matrimonio (en caso de ser aplicable); nacionalidad; copia del documento migratorio
(en caso de ser aplicable); correo electrénico; teléfono particular, celular, radio o Id;
copia del Registro Federal de Contribuyentes; copia del CURP; niimero de seguridad
social; certificados o constancias de dominio de idiomas (en caso de ser aplicable);
certificado de educacién o constancias de estudios; categoria de empleado y puesto;
sueldo; percepciones y deducciones; copia de la constancia de alta, baja o modificacién
de sueldo del Instituto Mexicano del Seguro Social; copia de la constancia de
percepciones del Ultimo empleo; fotografia; referencias personales; datos de contactos
en caso de emergencia; informacién relacionada con beneficiarios o dependientes
econdémicos, la cual puede incluir nombre completo, fecha de nacimiento y otros datos
de identificacién, tales como copias de las actas de nacimiento de dependientes
econdémicos; Curriculum Vitae; informacién respecto al desempefo del empleado;
constancias de empleos anteriores; copia de comprobante de afiliaciéon a AFORE; copia
de constancias de INFONAVIT; cartas de recomendacién y/o cualquier otra
documentacién o informacién que se relacione con la relacién laboral que exista entre
Hacienda Sepulveda y el empleado.

Le informamos que para cumplir con las finalidades previstas en este aviso de
privacidad, serdn recabados y tratados datos personales sensibles, como aquellos
referentes al estado de salud actual, alergias, enfermedades, religién, adicciones, grupo
sanguineo, tratamiento de padecimientos y todos aquellos datos que sean necesarios
para la proteccién del empleado.

Nos comprometemos a que los mismos serdn tratados bajo las mds estrictas medidas
de seguridad que garanticen su confidencialidad.

De conformidad con lo establecido en el articulo 9° de la Ley Federal de Proteccién de
Datos Personales en Posesion de los Particulares, requerimos de su consentimiento
expreso para el tratamiento de sus datos personales sensibles, por lo que le solicitamos
indique si acepta o no el tratamiento.

Usted tiene derecho de acceder a sus datos personales que poseemos y a los detalles
del tratamiento de los mismos, asi como a rectificarlos en caso de ser inexactos o
incompletos; cancelarlos cuando considere que no se requieren para alguna de las
finalidades sefaladas en el presente aviso de privacidad o estén siendo utilizados para
finalidades no consentidas o haya finalizado la relacién contractual o de servicio, o
bien, oponerse al tratamiento de los mismos para fines especificos.

Los mecanismos que se han implementado para el ejercicio de dichos derechos son a
través de la presentaciéon de la solicitud respectiva en el correo electrénico:
derechosarco@haciendasepulveda.com.mx o bien presentarla fisicamente en
Carretera Lagos-El Puesto #3132, Cédigo Postal 47515, Lagos de Moreno, Jalisco,
México, dirigida a la Contadora Publica Lidia Angélica Campos Centeno en un horario
de 8:30 a 15:00 de lunes a viernes.

Su solicitud deberd contener la siguiente informacién:

1. Nombre del titular y domicilio u otro medio para comunicarle la respuesta a su
solicitud.

2. Documentos que acrediten la identidad o, en su caso, la representacién legal del
titular.

3. Descripcion clara y precisa de los datos personales respecto de los que se busca
ejercer alguno de los derechos ARCO.

4. Cualquier otro documento que facilite la localizacién de los datos personales.


mailto:derechosarco@haciendasepulveda.com.mx

Sus datos personales no serdn transferid@ ningdin momento, salvo las excepciones
que establece la Ley Federal dgjRrqtecsionree Ret9s Personales en Posesion de los
Particulares, el cual establece en el articulo sk y 37 respectivamente que sus datos
personales pueden ser transferidos y tratados dentro y fuera del pais, por personas
distintas en los siguientes casos:

e Cuando la informacién sea indispensable para la atencién médica, tratamientos
médicos o la gestidn de servicios sanitarios, mientras el titular no esté en condiciones
de otorgar el consentimiento, en los términos que establece la Ley General de Salud.

e Cuando tenga como propésito cumplir con alguna obligacién judicial.

e Cuando tenga como propdsito cumplir con alguna obligacién laboral, fiscal, de
seguridad social y demds obligaciones establecidas en las diversas leyes federales,
estatales o municipales.

Nos reservamos el derecho de efectuar en cualquier momento modificaciones o
actualizaciones al presente aviso de privacidad, para la atencién de novedades
legislativas, politicas internas o nuevos requerimientos.

En caso de existir cambios o modificaciones, totales o parciales, en el presente Aviso de
Privacidad, se pondrd a su disposicién la versién actualizada del mismo a través del
Departamento de Recursos Humanos o se le notificard a su correo electrénico que haya
proporcionado a Hacienda Sepulveda.

Si usted considera que su derecho de proteccién de datos personales ha sido lesionado
por alguna conducta de nuestros empleados o de nuestras actuaciones o respuestas,
presume que en el tratamiento de sus datos personales existe alguna violacién a las
disposiciones establecidas en la Ley Federal de Proteccién de Datos Personales en
Posesion de los Particulares, podrd interponer la queja o denuncia correspondiente ante
el Instituto Federal de Acceso a la Informacién y Proteccién de Datos (IFAI), para mayor
informacioén visite www.ifai.org.mx

Manifiesto que he leido y entiendo el presente Aviso de Privacidad.
() Otorgo miconsentimiento expreso para el tratamiento de mis datos personales

() Otorgo mi consentimiento expreso para el tratamiento de mis datos personales
sensibles en los términos del presente instrumento.

() Confirmo que he informado a las personas de las cuales he proporcionado datos
personales, sobre el tratamiento que se hard de sus datos.

Nombre:

Firma:

Fecha:



http://www.ifai.org.mx/

